
ขั้นตอนการขอลาพักเพ่ือรักษาสถานภาพระดับปริญญาตรีผ่านระบบออนไลน์ 
ช่องทางการให้บริการ เว็บไซต์ http://www.reg.cmu.ac.th 

ระยะเวลาการขอลาพกัเพือ่รกัษาสถานภาพระดับปริญญาตรผี่านระบบออนไลน์ 
*ลาพักการศึกษาภายใน 30 วัน นบัจากวนัเปิดภาคการศึกษาปกติ  

ตามปฏิทินการศึกษาประจ าปีการศกึษานัน้ๆ* 
 

1. ให้นักศกึษาเข้าระบบงานทะเบียนการศกึษา ผ่านเว็บไซต์ http://www.reg.cmu.ac.th คลิกเลือกทีเ่มนู “นกัศกึษา” และเลอืกระดับปริญญาตร ี
 

2. เลือก “Login with CMU Account” 

3. Login เข้าสู่ระบบด้วย CMU Account (@cmu.ac.th) 

4. เมื่อเข้าสูร่ะบบด้วย CMU Account ส าเร็จ ให้เลอืก “เมนูส าหรับนักศกึษา” เลอืก “ลาพักการศึกษา” 

5. ให้นักศกึษาอ่านรายละเอียดขั้นตอนการลาพัก ให้ครบถ้วนก่อนท ารายการ 

6. เลือก “กรอกค าร้อง” 

7. เลือกภาคการศกึษาและปีการศกึษาที่ประสงค์จะลาพกั โดยสามารถเลือกได้ ไม่เกิน 8 ภาคการศึกษาปกต ิ

8. เลือกเหตุผลในการขอลาพักการศึกษา 

9. เลือกผู้ปกครองเพื่อรับรองการขอลาพักการศกึษา 

10. เมื่อกรอกข้อมูลครบถว้นแล้ว คลกิ “บนัทึกค าขอลาพักการศึกษา” 

11. เมื่อบันทกึค าขอลาพักแล้ว ระบบจะพาไปยัง “ประวัติการลาพัก/ติดตามสถานะการลาพัก” ดาวน์โหลดค าร้องโดยคลิกทีรู่ปเครื่อง Printer เพือ่พิมพ์หรือบันทกึ
ไฟล ์PDF ค าขอลาพัก และให้ผู้ปกครองลงนาม (สามารถใช้ลายเซ็นอิเลก็ทรอนกิส์ได้ หรือหากเซ็นบนกระดาษให้สแกนเป็นไฟล์ PDF กอ่นแนบเอกสาร) 
 

12. เมื่อผู้ปกครองลงนามเรียบร้อยแล้ว ให้นักศกึษากลับเข้าระบบอีกครั้งเพือ่แนบไฟล์เอกสารค าขอลาพกัใน “ประวัติการลาพัก/ติดตามสถานะลาพัก”  
คลิก “Choose File” เพือ่แนบไฟล์เอกสารค าขอลาพกัที่ลงนามเรียบร้อยแล้ว และคลิก “Submit your document” 
 

13. เมื่อแนบไฟล์ค าขอลาพักเรียบรอ้ยแล้ว คลิก “โปรดกดเพ่ือยืนยันค าขอ” 

14. คลิก “OK” เพื่อยนืยันการส่งค าขอ 

15. ค าขอจะถูกส่งไปยังอาจารย์ที่ปรึกษา และผู้รับผิดชอบระบบงานทะเบียนของคณะ เพื่อให้อาจารย์ที่ปรึกษา และคณบดีหรือผูไ้ด้รับมอบหมาย 
ให้ความเห็นชอบผ่านระบบลาพัก นักศกึษาสามารถตดิตามสถานะลาพกัได้จากแถบนี้ *รออาจารย์ที่ปรึกษาให้ความเห็นชอบ 5 วันท าการ* 
 
16. เมื่ออาจารย์ที่ปรกึษาให้ความเห็นชอบแล้ว สถานะจะเปลี่ยนเป็น “รอคณบดีให้ความเห็นชอบ” *รอคณบดใีห้ความเห็นชอบ 5 วนัท าการ* 

17. เมื่อค าขอได้รับการอนมุัติครบถว้นแล้ว ระบบจะส่งค าขอตอ่ไปยังเจ้าหน้าที่สานกัทะเบียนฯ เพือ่ตรวจสอบเอกสาร สถานะจะเปลี่ยนเป็น  
“รอเจ้าหน้าที่ส านักทะเบยีนฯ ตรวจสอบ” 
 

18. หากเอกสารครบถ้วน เจ้าหน้าที่ส านักทะเบียนฯ จะส่งแจง้เตอืนไปยัง CMU Mail ของนกัศกึษาเพื่อให้นักศกึษากลับเข้าระบบด าเนนิการช าระเงนิค่าธรรมเนียมลา
พักผ่านชอ่งทาง QR Code เมื่อช าระเงินครบถ้วนแลว้ ให้กด “After the payment is done, click here to refresh the payment status.” 
*ภาคการศึกษาที่ 1 ค่าธรรมเนยีม 600 บาท*  
*ภาคการศึกษาที่ 2 ค่าธรรมเนยีม 500 บาท*  

19. เมื่อนักศกึษาช าระค่าธรรมเนียมการลาพักครบถ้วนแล้ว สถานะจะเปลี่ยนเป็น 
“ช าระเงินแล้ว รอจัดท าประกาศ” โดยนกัศึกษาสามารถพิมพ์ใบเสร็จอิเลก็ทรอนิกส์ได้จากระบบ 
 

20. เมื่อมหาวิทยาลัยลงนามในประกาศลาพักแล้ว เจ้าหน้าที่ส านกัทะเบียนฯ  
จะบันทกึครั้งทีข่องประกาศลาพกั สถานะจะเปลี่ยนเป็น “การลาพักการศึกษาสมบูรณ์แล้ว” 
 
*กฎหมายท่ีเกีย่วข้อง* 

1. ประกาศส านกัทะเบียนและประมวลผล เรื่อง แนวปฏิบัติการลาพักการศึกษาเพือ่รกัษาสถานภาพการเป็นนกัศึกษาระดับปรญิญาตรี ผ่านระบบ INTERNET 
2. ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เรือ่ง ก าหนดประเภทรายรับ รายการ และเงือ่นไขการรับเงนิรายได้ของมหาวทิยาลัย ฉบับที่ ร 9/2566  
(อัตราค่าธรรมเนียมการศกึษาทีเ่รียกเก็บตามรายการทกุครั้งส าหรับนกัศึกษาปรญิญาตรี) 
 

http://www.reg.cmu.ac.th/
http://www.reg.cmu.ac.th/

