
ขั้นตอนงานทุนระดับปริญญาตรขีองคณะรัฐศาสตร์และรัฐประศาสนศาสตร ์

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. งานบริการการศึกษาและพัฒนาคุณภาพนักศึกษา ด าเนินการจัดท า ดังนี้ (30 นาที) 
1.1 ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการพจิารณาทุนสนับสนุนส าหรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี 
1.2 เสนอค าสั่งให้คณบดีลงนาม 

2. งานบริการการศึกษาฯ ด าเนินการ ดังน้ี (30 นาที) 
2.1 จัดท า (ร่าง) ประกาศทุนระดับปรญิญาตรี (คุณสมบัติ, เกณฑ์การพิจารณาทุน, ก าหนดการเกี่ยวกบักระบวนการจัดสรรทุน) 

2.2 เสนอคณะกรรมการพิจารณาทุนสนับสนุนส าหรับนักศึกษาระดับปรญิญาตรีเพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ 

2.3  
 

 3. งานบริการการศึกษาฯ ด าเนินการเสนอประกาศทุนระดับปริญญาตรี ให้คณบดีลงนาม (30 นาที) 
 
      

 

 

4. งานบริการการศึกษาฯ ด าเนินการประชาสัมพันธ์ประกาศทุนระดับปริญญาตรี ผ่าน 3 ช่องทาง ดังนี้ (1 ช่ัวโมง) 
4.1 เว็บไซตค์ณะรัฐศาสตร์ฯ  
4.2 โพสต์ประกาศบนเพจ Facebook ของคณะรัฐศาสตรฯ์ (เพจคณะฯ, เพจงานทุน) 
4.3 บันทึกข้อความเวียนแจ้งหัวหน้าส านักวิชาฯ 
4.4  

5. งานบริการการศึกษาฯ ด าเนินการรับสมัครทุนการศึกษา (ก าหนดระยะเวลา 1 เดือน)  

10. คณะกรรมการพิจารณาทุนฯ ด าเนินการสัมภาษณ์นักศึกษาท่ีสมัครขอรับทุนฯ พิจารณาคุณสมบตัิของผู้สมัคร และ
กรอกคะแนน (0.5-1 วัน ขึ้นอยู่กับจ านวนนักศึกษาท่ีสมัครขอรับทนุฯ) 

8. งานบริการการศึกษาฯ ด าเนินการจัดท าประกาศรายชื่อผู้มสีิทธ์ิสอบสัมภาษณ์ เพื่อเสนอให้คณบดลีงนาม 
และประชาสัมพันธ์ประกาศรายชือ่ผู้มีสิทธ์ิสอบสัมภาษณ์ ผ่าน 2 ช่องทาง (4.1, 4.2) (3 ช่ัวโมง) 
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9. งานบริการการศึกษาฯ ด าเนินการ ดังน้ี (2 วัน) 
9.1 จัดท าบันทึกข้อความเพื่อเชิญคณะกรรมการฯ สัมภาษณ์นักศึกษาท่ีสมัครขอรบัทุนฯ  
9.2 จัดท าตารางกรอกคะแนน สรปุข้อมูลนักศึกษาท่ีขอทุนฯ  
9.3 แจ้งเวียนเมลไปยังคณะกรรมการฯพิจารณาทุนฯ 

7. งานบริการการศึกษาฯ ตรวจสอบเอกสารการสมัครของผูส้มัคร (3 วัน) เพื่อรวบรวมน าเสนอคณะกรรมการพิจารณาทุน
สนับสนุนส าหรบันักศึกษาระดับปริญญาตรตีามระยะเวลาที่ก าหนดในประกาศฯ  
 

6. นักศึกษา ด าเนินการกรอกแบบสมัครและแบบคัดกรองขอรับทนุการศึกษาได้ทางเว็บไซต์ http://sis.cmu.ac.th  
โดยเข้าระบบผ่าน CMU IT Account และนักศึกษาต้องส่งใบสมัครและสแกนส่งทางเมล (ระยะเวลาการกรอกประมาณ 5 ช่ัวโมง) 



ขั้นตอนงานทุนระดับปริญญาตรีของคณะรัฐศาสตร์และรัฐประศาสนศาสตร ์(ต่อ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ช่องทางการให้บริการเกี่ยวกับทุนการศึกษา : ห้องงานบริการการศึกษาและพัฒนาคณุภาพนักศึกษา : 053-942982 

 
หมายเหตุ :   1. ไม่มีค่าธรรมเนียมบริการ 
                 2. กฎหมายที่เก่ียวข้อง : ประกาศคณะรัฐศาสตร์และรัฐประศาสนศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
                    เรื่อง ทุนการศึกษาส าหรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี ในแต่ละภาคการศึกษา 

 

 

 

   

12. งานบริการการศึกษาฯ ด าเนนิการจัดท าประกาศรายชื่อผูผ้่านการคัดเลือกได้รับทุนระดับปริญญาตรี เพื่อเสนอให้คณบดีลงนาม 
และประชาสัมพันธ์ประกาศรายชือ่ผู้ผ่านการคัดเลือกได้รับทุนระดบัปริญญาตรี ผ่าน 2 ช่องทาง (4.1, 4.2) (2 ช่ัวโมง) 

13. นักศึกษาที่ได้รับทุน ด าเนินการ ดังนี ้(ก าหนดระยะเวลา 7 วัน) 
13.1 รายงานตัวเพื่อรับทุนฯ ที่งานบริการการศึกษาฯ  
13.2 ท าตามเง่ือนไขของทุนที่ได้รบั  

14. นักศึกษาที่ได้รับทุน ส่งหลักฐานเพื่อเบิกเงินทุนการศึกษา ใหง้านบริการการศึกษาฯ ตามระยะเวลาที่ก าหนด (ก าหนดระยะเวลา 7-10 วัน) 

15. งานบริการการศึกษาฯ ด าเนนิการจัดท าหลักฐานเพื่อเบิกเงินทุนการศึกษา ตามขั้นตอนของคณะรัฐศาสตร์ฯ (1-2 วัน) 

16. เจ้าหน้าที่การเงิน ด าเนินการ ดังนี้ (ก าหนดระยะเวลาประมาณ 20 วัน) 
16.1 แจ้งก าหนดการโอนเงินให้นักศึกษาแก่งานบริการการศึกษาฯ เพื่อประชาสมัพันธ์ให้แก่นักศึกษา  

16.2 เบิก-จ่ายเงินให้นักศึกษาผ่านกองคลัง และท าการโอนเงินให้นักศึกษา  

11. งานบริการการศึกษาฯ ด าเนนิการรวบรวมคะแนน และสรุปผลคะแนนเรียงตามล าดับคะแนนเพื่อแจ้งให้คณะกรรมการฯ ทราบ  
(3 ช่ัวโมง) 
(0.5 วัน) 
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