
ขั้นตอนงานทุนระดับปริญญาตรขีองคณะรัฐศาสตร์และรัฐประศาสนศาสตร ์

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. หน่วยพัฒนาคุณภาพนักศึกษา ด าเนินการจัดท า ดังนี ้
1.1 (ร่าง) ประกาศทุนระดับปรญิญาตรี (คุณสมบัติ, เกณฑ์การพิจารณาทุน, ก าหนดการเกี่ยวกับกระบวนการจัดสรรทุน) 

1.2 (ร่าง) ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาจัดสรรทุนระดับปริญญาตร ี

2. หน่วยพัฒนาคุณภาพนักศึกษา เสนอที่ประชุมคณะกรรมการบริหารวิชาการระดับ ป.ตรี เพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ 

 

3. หน่วยพัฒนาคุณภาพนักศึกษา ด าเนินการจัดท าตามมติที่ประชุมคณะกรรมการบริหารวิชาการระดับ 
ป.ตรี และเสนอให้คณบดีลงนาม ดังนี ้
3.1 ประกาศทุนระดับปริญญาตรี (คุณสมบัติ, เกณฑ์การพิจารณาทุน, ก าหนดการเกี่ยวกับกระบวนการจัดสรรทุน) 

3.2 ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาจัดสรรทุนระดับปรญิญาตรี 
      

 

 
4. หน่วยพัฒนาคุณภาพนักศึกษา ด าเนินการประชาสัมพันธ์ประกาศทุนระดับปริญญาตรี ผ่าน 4 ช่องทาง ดังนี ้

4.1 เว็บไซตค์ณะรัฐศาสตร์ฯ  
4.2 บันทึกข้อความเวียนแจ้งหัวหน้าส านักวิชาฯ 
4.3 โพสต์ประกาศบนเพจ Facebook ของคณะรัฐศาสตรฯ์ (เพจคณะฯ, เพจงานบริการการศึกษาฯ) 
4.4 ติดประกาศบนกระดานข่าวสาร ณ คณะรัฐศาสตร์ฯ (3 จุด กระดานข่าวสารบริเวณหนา้ห้อง PSB1101, 

หน้าห้องพัฒนาคุณภาพนักศึกษา, หน้าห้องอ่านหนังสือคณะรัฐศาสตร์ฯ) 

5. หน่วยพัฒนาคุณภาพนักศึกษา ด าเนินการรับสมัคร ตรวจสอบเอกสารการสมคัรของผูส้มัคร 
เพื่อรวบรวมน าเสนอคณะกรรมการพิจารณาจัดสรรทุนฯ ตามระยะเวลาที่ก าหนดในประกาศฯ 

6. คณะกรรมการพจิารณาจัดสรรทุนฯ พิจารณาคุณสมบัติของผูส้มคัร และแจ้งผลการพิจารณา
ให้หน่วยพัฒนาคุณภาพนักศึกษา เพื่อจัดท าประกาศรายชื่อผูผ้่านการคัดเลือก 

7. หน่วยพัฒนาคุณภาพนักศึกษา ด าเนินการจัดท าประกาศรายช่ือผู้ผ่านการคัดเลือก เพื่อเสนอ
ให้คณบดีลงนาม และประชาสัมพันธ์ประกาศรายช่ือผู้ผ่านการคัดเลือก ผ่าน 4 ช่องทาง (ข้อ 4.) 

 

8. คณะกรรมการพจิารณาจัดสรรทุนฯ ด าเนินการสัมภาษณผ์ู้ผา่นการคัดเลือก และแจ้งผลการพิจารณา
ให้หน่วยพัฒนาคุณภาพนักศึกษา เพื่อจัดท าประกาศรายชื่อผูม้ีสิทธ์ิได้รับทุนระดับปรญิญาตร ี

 

9. หน่วยพัฒนาคุณภาพนักศึกษา ด าเนินการจัดท าประกาศรายชื่อผูม้ีสิทธ์ิได้รับทุนระดับปริญญาตรี เพื่อเสนอ
ให้คณบดลีงนาม และประชาสัมพนัธ์ประกาศรายชื่อผู้มสีิทธ์ิไดร้ับทนุระดับปริญญาตรี ผ่าน 4 ช่องทาง (ข้อ 4.) 

10. หน่วยพัฒนาคุณภาพนักศึกษา น าประกาศรายชื่อผู้มสีิทธ์ิได้รับทุนระดับ
ปริญญาตรี แจ้งเพ่ือทราบในท่ีประชุมคณะกรรมการบริหารวิชาการระดับ ป.ตรี 
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ขั้นตอนงานทุนระดับปริญญาตรีของคณะรัฐศาสตร์และรัฐประศาสนศาสตร ์(ต่อ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

11. นักศึกษาที่ได้รับทุน ด าเนินการท าตามเงื่อนไขของทุนที่ได้รับ 
และจัดท าหลักฐานเพื่อเบิกเงินทุนการศึกษา (ยกเว้นทุนให้เปลา่) 

12. นักศึกษาที่ได้รับทุน ส่งหลักฐานเพื่อเบิกเงินทุนการศึกษา (ยกเว้นทุนให้เปล่า) 
ให้หน่วยพัฒนาคุณภาพนักศึกษา ตามระยะเวลาที่ก าหนด 

13. หน่วยพัฒนาคุณภาพนักศึกษา ด าเนินการเบิกเงินทุนการศึกษา
ตามขั้นตอนของคณะรัฐศาสตร์ฯ 

14. เจ้าหน้าท่ีการเงิน แจ้งก าหนดการรับเช็คทุนการศึกษาให้หน่วยพัฒนาคุณภาพนักศึกษา 
เพื่อประชาสมัพันธ์ให้แก่นักศึกษารับเช็คด้วยตนเอง ณ ห้องส านักงาน (การเงิน) 
14. เจ้าหน้าที่การเงิน ด าเนินการประสานไปยังกองคลังเพื่อโอนเงินทุนการศึกษา 

ให้แก่นักศึกษา (ผ่านสมดุบัญชีนักศึกษา) 
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ขั้นตอนงานทุนระดับบัณฑิตศึกษาของคณะรัฐศาสตร์และรัฐประศาสนศาสตร ์

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. งานบริการการศึกษาฯ ด าเนินการจัดท า (ร่าง) ประกาศทุนระดบับัณฑิตศึกษา 
(คุณสมบัติ, เกณฑ์การพิจารณาทุน, ก าหนดการเกี่ยวกับกระบวนการจัดสรรทุน) 

2.งานบริการการศึกษาฯ เสนอที่ประชุมคณะกรรมการบัณฑิตศึกษา 
ประจ าคณะรัฐศาสตรฯ์ เพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ 

3. งานบริการการศึกษาฯ ด าเนินการจัดท าประกาศทุนระดับบณัฑติศึกษา (คุณสมบัติ, 
เกณฑ์การพิจารณาทุน, ก าหนดการเกี่ยวกับกระบวนการจดัสรรทุน) ตามมติที่ประชุม

คณะกรรมการบณัฑิตศึกษา ประจ าคณะรัฐศาสตร์ฯ และเสนอให้คณบดลีงนาม 
 

 4. งานบริการการศึกษาฯ ด าเนินการประชาสัมพันธ์ประกาศทุนระดับบัณฑติศึกษา ผ่าน 3 ช่องทาง ดังนี ้
4.1 เว็บไซตค์ณะรัฐศาสตร์ฯ  
4.2 บันทึกข้อความเวียนแจ้งประธานหลักสตูร ระดับบณัฑิตศึกษา ประจ าสาขาวิชา 
4.3 แจ้งเวียนไปยังอีเมลของนักศึกษา 

5. เลขานุการคณะกรรมการบรหิารหลักสูตรบัณฑติศึกษา ประจ าสาขาวิชาฯ ด าเนินการรับสมัคร 
ตรวจสอบเอกสารการสมัครของผูส้มัคร เพื่อรวบรวมน าเสนอที่ประชุมคณะกรรมการบรหิารหลักสตูร

บัณฑิตศึกษา ประจ าสาขาวิชาฯ ตามระยะเวลาที่ก าหนดในประกาศฯ 

6. ที่ประชุมคณะกรรมการบริหารหลักสตูรบณัฑิตศึกษา ประจ าสาขาวิชาฯ พิจารณาคุณสมบตัิของ
ผู้สมคัร ด าเนินการคดัเลือก และแจ้งผลการพจิารณาคัดเลือกให้งานบริการการศึกษาฯ เพื่อน าผลการ
พิจารณาคัดเลือกเข้ารับรองในที่ประชุมคณะกรรมการบริหารบณัฑติศึกษา ประจ าคณะรัฐศาสตร์ฯ 

7. งานบริการการศึกษาฯ ด าเนินการจัดท าประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิ์ ได้รับทุนระดับ
บัณฑิตศึกษา เพื่อเสนอให้คณบดีลงนาม และประชาสัมพันธ์ประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิ์ได้รับ
ทุนระดับบัณฑิตศึกษา ผ่าน 3 ช่องทาง ดังนี้ 

7.1 เว็บไซตค์ณะรัฐศาสตร์ฯ  
7.2 บันทึกข้อความเวียนแจ้งประธานหลักสตูร ระดับบณัฑิตศึกษา ประจ าสาขาวิชาฯ 
7.3 แจ้งเวียนไปยังอีเมลของนักศึกษา 
7.4  
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ขั้นตอนงานทุนระดับบัณฑิตศึกษาของคณะรัฐศาสตร์และรัฐประศาสนศาสตร์ (ต่อ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. นักศึกษาที่ได้รับทุน ด าเนินการท าตามเง่ือนไขของทุนที่ไดร้ับ 
และจัดท าหลักฐานเพื่อเบิกเงินทุนการศึกษา 

9. นักศึกษาที่ได้รับทุน ส่งหลักฐานเพื่อเบิกเงินทุนการศึกษา 
ให้งานบริการการศึกษาฯ ตามระยะเวลาที่ก าหนด 

10. งานบริการการศึกษาฯ ด าเนนิการเบิกเงินทุนการศึกษา 
ตามขั้นตอนของคณะรัฐศาสตร์ฯ 

14. เจ้าหน้าที่การเงิน แจ้งก าหนดการรับเช็คทุนการศึกษาให้หน่วยพัฒนาคุณภาพนักศึกษา 
เพื่อประชาสมัพันธ์ให้แก่นักศึกษารับเช็คด้วยตนเอง ณ ห้องส านักงาน (การเงิน) 
11. เจ้าหน้าที่การเงิน ด าเนินการประสานไปยังกองคลังเพื่อโอนเงินทุนการศึกษา 

ให้แก่นักศึกษา (ผ่านสมดุบัญชีนักศึกษา) 
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