
คู่มือการใช้งานระบบ 
E-Doc ในการเบิกพัสดุ
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เขา้สูร่ะบบ POL MISเขา้สูร่ะบบ POL MISเขา้สูร่ะบบ POL MIS111...

2. คลิกเลือกเบกิพสัดใุน2. คลิกเลือกเบกิพสัดใุน2. คลิกเลือกเบกิพสัดใุน Icon Icon Icon            
E-StockE-StockE-Stock

3. Save เอกสารตามตัวอยา่งนี�ไว้3. Save เอกสารตามตัวอยา่งนี�ไว้3. Save เอกสารตามตัวอยา่งนี�ไว้
เพื�อแนบในระบบ e-Documentเพื�อแนบในระบบ e-Documentเพื�อแนบในระบบ e-Document

4. เขา้สูร่ะบบ e-Document4. เขา้สูร่ะบบ e-Document4. เขา้สูร่ะบบ e-Document

5. คลิกปุ�ม สรา้งหนงัสอื5. คลิกปุ�ม สรา้งหนงัสอื5. คลิกปุ�ม สรา้งหนงัสอื



6. เลือกเทมเพลต6. เลือกเทมเพลต6. เลือกเทมเพลตขอเบกิพสัดุขอเบกิพสัดุขอเบกิพสัดุ

6. กรอกขอ้มูลเบื�องต้นและจุดประสงค์การ6. กรอกขอ้มูลเบื�องต้นและจุดประสงค์การ6. กรอกขอ้มูลเบื�องต้นและจุดประสงค์การ
เบกิของเบกิของเบกิของ

-กรอกรายละเอียดผา่นระบบ e-Doc-กรอกรายละเอียดผา่นระบบ e-Doc-กรอกรายละเอียดผา่นระบบ e-Doc   
-โดยทําการกรอกล่วงหนา้อยา่งนอ้ย 2 วนั-โดยทําการกรอกล่วงหนา้อยา่งนอ้ย 2 วนั-โดยทําการกรอกล่วงหนา้อยา่งนอ้ย 2 วนั
ทําการทําการทําการ   
-พรอ้มแนบ File เอกสารที� Save จากระบบ-พรอ้มแนบ File เอกสารที� Save จากระบบ-พรอ้มแนบ File เอกสารที� Save จากระบบ
E-Stock ใน Pol MisE-Stock ใน Pol MisE-Stock ใน Pol Mis

7. กําหนด 7. กําหนด 7. กําหนด นางสาวกนกวรรณ อุ่นนนักาศนางสาวกนกวรรณ อุ่นนนักาศนางสาวกนกวรรณ อุ่นนนักาศ
และ นางสาวดวงพร ติ�บใจ เป�นผูต้รวจสอบและ นางสาวดวงพร ติ�บใจ เป�นผูต้รวจสอบและ นางสาวดวงพร ติ�บใจ เป�นผูต้รวจสอบ

และคลิกสง่หนงัสอืทกุท่านและคลิกสง่หนงัสอืทกุท่านและคลิกสง่หนงัสอืทกุท่าน

8. หากไดร้บัการอนมุติัแล้ว หนว่ยคลังและพสัดจุะแจง้หวัหนา้งานทราบ และแจง้ใหผู้ข้อเบกิ8. หากไดร้บัการอนมุติัแล้ว หนว่ยคลังและพสัดจุะแจง้หวัหนา้งานทราบ และแจง้ใหผู้ข้อเบกิ8. หากไดร้บัการอนมุติัแล้ว หนว่ยคลังและพสัดจุะแจง้หวัหนา้งานทราบ และแจง้ใหผู้ข้อเบกิ
ติดต่อรบัพสัดตุ่อไปติดต่อรบัพสัดตุ่อไปติดต่อรบัพสัดตุ่อไป
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